REGULAMIN PRZEPROWADZENIA WSTEPNYCH KONSULTACJI RYNKOWYCH
zwigzanych z planowanym do ogtoszenia postepowaniem o udzielenie zamdéwienia
na ,Wdrozenie, konfiguracja i implementacja Elektronicznego Programu Obiegu

Dokumentéw Ksiegowo - Finansowych”

§1
Zakres stosowania regulaminu

Regulamin okresla zasady prowadzenia przez Zamawiajgcego Wstepnych
Konsultacji Rynkowych, poprzedzajgcych planowane postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego, ktérego przedmiotem jest ,Wdrozenie, konfiguracja i
implementacja Elektronicznego Programu Obiegu Dokumentoéw Ksiegowo —
Finansowych”

§2
Definicje
llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1. Ustawie PZP — rozumie sie przez to ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. 2024 poz.1320), zwang dalej réwniez ,ustawg
PZP”;

2. Wstepnych Konsultacji Rynkowych — rozumie sie przez to Wstepne
Konsultacje Rynkowe (zwane dalej rowniez ,Konsultacjami’) unormowane
przepisami 84 ustawy PZP;

3. Ogtoszeniu — rozumie sie przez to ogtoszenie o Wstepnych Konsultacjach
Rynkowych;

4. Postepowaniu o udzielenie zamowienia — rozumie sie przez to planowane
postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego na: ,Wdrozenie,
konfiguracje i implementacje Elektronicznego Programu Obiegu Dokumentow
Ksiegowo — Finansowych”;

5. Regulaminie — rozumie sie przez to niniejszy regulamin przeprowadzania
Konsultacji;

6. Uczestniku — rozumie sie przez to podmiot biorgcy udziat w Konsultacjach
prowadzonych przez Zamawiajgcego;

§3
Postanowienia ogdine

1. Przeprowadzenie Wstepnych Konsultacji Rynkowych nie zobowigzuje
Zamawiajgcego do wszczecia Postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, ktdérego dotyczyty Konsultacje.

2. Wstepne Konsultacje Rynkowe prowadzone sg na podstawie i zgodnie z art.
84 ustawy PZP.



§4

Wstepne Konsultacje Rynkowe prowadzi sie w sposob zapewniajgcy
zachowanie zasady przejrzystosci, uczciwej konkurencji oraz rownego
traktowania potencjalnych wykonawcow.

Uczestnikiem Konsultacji moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub
jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej (zwana dalej
,2Jczestnikiem”)

Wstepne Konsultacje Rynkowe prowadzone sg w jezyku polskim. W
przypadku informacji przekazywanych w innym jezyku, Uczestnik zapewni ich
ttumaczenie na jezyk polski.

Konsultacje sg jawne. Zamawiajgcy nie ujawni w toku Konsultacji ani po jego
zakonczeniu informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Uczestnik, nie
pozniej niz wraz z przekazaniem informacji Zamawiajgcemu, zastrzegt, ze
przekazywane informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa i nie mogg by¢
udostepniane innym podmiotom. Zamawiajgcy nie bedzie dokonywat oceny
zasadnosci zastrzezenia informaciji jako tajemnicy przedsiebiorstwa na
potrzeby prowadzonych konsultaciji.

Wybor wykonawcy zamodwienia publicznego, ktorego dotyczg Konsultacje
zostanie dokonany w trakcie odrebnego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzonego na podstawie przepiséw ustawy PZP.
Jesli Konsultacje bedg poprzedzaty wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego o wartosci rownej lub wyzszej od progéw UE,
Zamawiajgcy poinformuje Uczestnikow o tym, ze udziat w Konsultacjach jest
traktowany jako zaangazowanie w przygotowanie Postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego oraz o wynikajgcej z tego koniecznosci
uwzglednienia ww. faktu przy wypetnianiu formularza Jednolitego
Europejskiego Dokumentu Zaméwienia. Zamawiajgcy podejmuje niezbedne
srodki w celu zapewnienia, ze udziat Uczestnikéw w planowanym
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego nie zaktéci konkurenciji.

Cel i przedmiot Konsultacji

1.

Celem Wstepnych Konsultacji Rynkowych jest uzyskanie informacji w zakresie
niezbednym do przygotowania Postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, a takze poinformowanie wykonawcéw o planach i wymaganiach
dotyczacych zamowienia. Celem Zamawiajgcego jest réwniez pozyskanie
informacji oraz weryfikacja wymagan i doradztwo w zakresie opisu przedmiotu
zamdwienia.

2. Przedmiotem Konsultacji moze by¢ w szczegdlnosci:

a) pozyskanie informacji o charakterze technicznym, organizacyjnym,
ekonomicznym, prawnym w zakresie dotyczgcym:
i. opisu przedmiotu planowanego zamowienia;
ii. oszacowania wartosci zamowienia;



iii. warunkéw udziatu w postepowaniu;
iv. istotnych postanowien przysziej umowy.
b) poinformowanie wykonawcéw o wymaganiach Zamawiajgcego
dotyczgcych planowanego zamdéwienia;
c) uzyskanie informacji zwigzanych z realizacjg Projektu i jego kosztami
zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego;
d) zebranie innych informacji stuzgcych do opracowania zatozen
planowanego Postepowania.

3. W toku Wstepnych Konsultacji Rynkowych Zamawiajgcy jest uprawniony do
ograniczenia lub rozszerzenia zakresu zagadnien bedgcych przedmiotem
Konsultacji, o ile — w jego ocenie — pozwoli to na uzyskanie wszystkich
istotnych informacji dla przygotowania planowanego postepowania o
udzielenie zamowienia.

§5
Wszczecie Konsultacji

1. Konsultacje zostajg wszczete z dniem zamieszczenia Ogtoszenia.

2. Zamawiajgcy zamieszcza Ogtoszenie o Konsultacjach na swojej stronie
internetowe;.

3. W Ogtoszeniu Zamawiajgcy wskazuje w szczegodlnosci:

a) cel prowadzenia Konsultaciji;

b) podstawowe wymagania dopuszczenia do udziatu w Konsultacjach
(ewentualnie warunki zaproszenia do udziatu w Konsultacjach oraz
dokumenty lub oswiadczenia potwierdzajgce ich spetnienie);

c) termin, miejsce i sposob ztozenia zgtoszenia do udziatu w
Konsultacjach;

d) sposéb porozumiewania sie z Uczestnikami.

4. Zamawiajgcy moze rowniez, niezaleznie od zamieszczenia Ogtoszenia na
swojej stronie internetowej, poinformowaé wybrane przez siebie podmioty o
zamiarze przeprowadzenia Konsultacji. W tym celu Zamawiajgcy moze w
szczegolnosci przesta¢ do wybranych podmiotéw informacje w formie
pisemnej lub elektronicznej o zamiarze przeprowadzenia Konsultaciji.

5. Nieprzystgpienie do Konsultacji nie ogranicza praw oraz nie dziata na
niekorzysc potencjalnych wykonawcow w planowanym Postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego.

§6
Organizacja Konsultaciji

1. Zamawiajgcy moze zaprosi¢ do udziatu w Konsultacjach wszystkich lub
wybranych Uczestnikow sposrdd wszystkich podmiotéw, ktore ztozg
prawidtowo sporzgdzone zgtoszenie do udziatu w Konsultacjach oraz
ewentualnie dodatkowe oswiadczenia lub dokumenty, ktorych Zamawiajacy
zazgda w Ogtoszeniu, dziatajgc zgodnie z zasadami prowadzenia Konsultacji.



§7

Zapraszajgc do udziatu w Konsultacjach, Zamawiajgcy bedzie miat na uwadze
realizacje celu prowadzenia Konsultacji oraz zapewnienie jego efektywnosci.
Zamawiajgcy jest uprawniony do okreslenia w Ogtoszeniu o Konsultacjach
warunkéw zaproszenia do udziatu w nich.

W przypadku, gdy w zgtoszeniu do udziatu w Konsultacjach Uczestnik nie
dotgczyt, w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie, wymaganych
oswiadczen lub dokumentéw, Zamawiajgcy ma prawo wezwac takiego
Uczestnika do ich uzupetnienia.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze zaprosi¢ do udziatu w
Konsultacjach podmioty, ktére ztozg zgtoszenie do udziatu w Konsultacjach po
wyznaczonym terminie.

Zamawiajgcy wysle zaproszenie do Uczestnikéw Konsultacji, ktorzy ztozg
zgtoszenie, za pomocg korespondencji wystanej na podany przez Uczestnika
adres poczty elektronicznej. Kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt otrzymania korespondencji.

Sposob prowadzenia Konsultacji

1.

O formie Konsultacji decyduje Zamawiajgcy w Ogtoszeniu lub w zaproszeniu
do Konsultacji kierowanym do Uczestnikow.

Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do prowadzenia Konsultacji w okreslone;j
formie z wszystkimi Uczestnikami oraz moze decydowacé o réznych formach
Konsultacji z réznymi Uczestnikami, w zaleznosci od merytorycznej tresci
stanowisk przedstawionych przez Uczestnikéw w zwigzku z Konsultacjami, z
poszanowaniem zasad przejrzystosci, uczciwej konkurencji i rbwnego
traktowania Uczestnikow.

Konsultacje mogg przybra¢ w szczegodlnosci forme:

a) pisemnej wymiany korespondenciji (pocztg tradycyjng lub
elektroniczng),

b) spotkania indywidualnego z Uczestnikami (spotkanie bezposrednie w
siedzibie Zamawiajgcego lub za posrednictwem programu
komputerowego stuzgcego do obstugi wideokonferencji),

Zamawiajgcy moze zadecydowac o prowadzeniu Konsultacji z
wykorzystaniem wybranych lub wszystkich ww. form komunikaciji.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nagrywania dzwieku lub obrazu
podczas prowadzonych Konsultacji.

W ramach prowadzonych Konsultacji dopuszcza sie przekazywanie
materiatéw, informaciji, tresci zwigzanych z przedmiotem Konsultacji przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

Zamawiajgcy moze w kazdej chwili zrezygnowac z prowadzenia Konsultacji z
wybranym Uczestnikiem, jezeli uzna, ze przekazywane przez niego informacje
nie sg przydatne do osiggniecia celu Konsultaciji.



8. W trakcie Konsultacji Zamawiajgcy moze korzysta¢ z doradztwa ekspertow,
wiadzy publicznej lub wykonawcéw. Doradztwo to moze by¢ wykorzystane
przy planowaniu, przygotowaniu lub przeprowadzeniu Postepowania o
udzielenie zamdwienia pod warunkiem, ze nie powoduje to zaktdcenia
konkurenciji ani naruszenia zasad rownego traktowania wykonawcoéw i
przejrzystosci.

9. Podmioty doradzajgce Zamawiajgcemu zobowigzane sg do zachowania
poufnosci na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

§8
Konflikt interesow

1. Osoby uczestniczgce w przygotowaniu lub prowadzeniu Wstepnych
Konsultacji Rynkowych sg zobowigzane do zachowania bezstronnosci i
obiektywizmu.

2. Osoba, wobec ktorej zachodzg okolicznosci mogace powodowac konflikt
intereséw lub wywotywa¢ uzasadnione watpliwosci co do jej bezstronnosci,
jest zobowigzana niezwtocznie poinformowac o tym Zamawiajgcego i
powstrzymac sie od udziatu w czynnosciach objetych konfliktem.

3. Zamawiajgcy moze wytgczy¢ takg osobe z udziatu w catosci lub czesci
Konsultacji oraz wyznaczyc¢ inng osobe do wykonywania tych czynnosci.

4. Informacje o ujawnionych konfliktach intereséw oraz podjetych dziataniach
odnotowuje sie w protokole po zakonczeniu Konsultacji.

§9
Zakonhczenie Konsultaciji.

1. Konsultacje bedg trwaty do czasu, az Zamawiajgcy uzna, ze osiggniety zostat
ich cel albo uzna, ze dalsze prowadzenie Konsultacji jest niecelowe.
Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do podawania uzasadnienia swojej decyzji.

2. Zamawiajgcy niezwiocznie poinformuje o zakonczeniu Konsultacji
umieszczajgc informacje na swojej stronie internetowej, a w przypadku
zakonczenia Konsultacji po zaproszeniu wybranych Uczestnikdéw do udziatu w
Konsultacjach, réwniez poprzez przekazanie informacji Uczestnikom.

§10
Protokét z Konsultacii

1. Z przeprowadzenia Konsultacji Zamawiajgcy sporzgdza protokot, zawierajgcy
CO najmniej:
a) informacje o przeprowadzeniu Konsultacj;
b) informacje o podmiotach, ktdre uczestniczylty w Konsultacjach;
c) informacje o potencjalnym wptywie Konsultacji na opis przedmiotu
zamowienia, specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia lub warunki
umowy;



2. Protokot wraz z zatgcznikami jest jawny z zastrzezeniem informaciji, o ktorych
mowa w § 3 ust. 6 Regulaminu;

3. Korespondencja, protokoty, pisma, opracowania, opinie i inne dokumenty
zwigzane z Konsultacjami pozostajg w dyspozycji Zamawiajgcego i nie
podlegajg zwrotowi po zakonczeniu Konsultacji. Zamawiajgcy moze zwrdécié
Uczestnikowi, na jego zgdanie, probki, sprzet lub inne materiaty przekazane w
zwigzku z Konsultacjami.

§11
Koszty i srodki odwotawcze

1. Kazdy uczestnik Konsultacji samodzielnie ponosi wszelkie koszty powstate w
zwigzku z przygotowaniem do udziatu i swoim udziatem w Konsultacjach.

2. Uczestnikom Konsultacji nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do
Zamawiajgcego, w tym w szczegolnosci z tytutu zwrotu kosztéw
przygotowania do udziatu w Konsultacjach.

3. Uczestnikom i innym podmiotom nie przystugujg srodki odwotawcze okreslone
w ustawie PZP.

§12
Dane osobowe

1. W przypadku, gdy zamawiajgcy pozyska dane osobowe w zwigzku z
prowadzeniem Konsultacji, zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw
dotyczgcych ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci wynikajacych z
przepisow rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o
ochronie danych).

2. Klauzula informacyjna zostata umieszczona jako zatgcznik do zgtoszenia do
Konsultacji.

§13
Wejscie w zycie Regulaminu

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zamieszczenia ogtoszenia na stronie
internetowej Zamawiajgcego i obwigzuje do zakonczenia Konsultaciji.



